
 

 

KOP SURAT INSTANSI 

Nomor : …………………… (Tempat, Tanggal Bulan Tahun) 
Lampiran : …………………… 
Perihal : …………………… 
 

 

Yth. Kepala Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM Sumatera Selatan 

di – 

 (Palembang/ Tempat*) 

 

 

Dengan hormat, 

Sehubungan dengan…., bersama ini kami mengajukan permohonan kepada Bapak 

kiranya dapat menerima mahasiswa/i berikut ini: 

NO NAMA NIM/ NIS* PRODI/ JURUSAN* NO. WA** 

1.     

2.     

dst.     

untuk melaksanakan kegiatan……, terhitung mulai tanggal… 

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perkenan dan kerjasamanya diucapkan 

terima kasih. 

 

 

 

    (nama pejabat) 
 
     
     
     
     
    (Nama) 
     

      NIP …  

 

Keterangan: 

*) Pilih salah satu 

**) Nomor handphone yang dapat dihubungi melalui Whatsapp  

 

tanda tangan + stempel 

DRAFT TEMPLATE 


